Kurzanleitung OpenCms 2021 — Download-Galerieordner optimieren

DOWNLOAD-GALERIEORDNER OPTIMIEREN

Loschen von nicht genutzten Dateien im Download-Ordner,
Anpassen von Datei-Eigenschaften

Manchmal ist es Zeit aufzurdumen, allerdings war es bisher schwierig, nicht genutzten Dateien auszufiltern
und zu l6schen. Mit Hilfe eines neuen Tools gibt es jetzt die Moglichkeit, Download-Galerieordner zu
optimieren und damit die nicht genutzten PDFs zu I6schen. Zur Nutzung dieses Tools brauchen Sie Rechte
fir den Explorer.

Achtung wichtige Erganzung: Alle, die ihre Download-Ordner in einer Baumstruktur angelegt haben (also
mit Unterordnern), konnen nur die Unterordner optimieren, nicht den tibergeordneten Ordner. Um auch
diesen optimieren zu konnen, miissten alle Download-Galerie-Ordner auf einer Ebene liegen. Siehe

Anleitung!
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Ordnerstruktur bei der Auswahl der zu optimierenden Download-Galerie-Ordner
beachten

Wechseln Sie iiber die Rakete zum Explorer und priifen zunachst die bei lhnen vorhandene Ordner-
Struktur im Punkt .galleries

Liegen alle Ordner auf einer Ebene — also einfach alle unter .galleries, ist das Optimieren der Galerien ohne
Problem moglich, nicht aber wenn es nochmals Unterordner gibt.

* % mellenstein-mercury Name Titel
L4 categories Y Pfarrbriefe Pfarrbriefe
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Diese sind zunachst auf dieselbe Ebene zu bringen:
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Jetzt lassen sich die Download-Ordner ohne Probleme optimieren.

Auswaihlen eines Download-Galerie-Ordners

Markieren Sie im rechten Fenster den Ordner mit Rechtsklick und wahlen Sie aus dem Kontextmen( den

Eintrag ,Galerie optimieren’ aus.

Name Titel
Sperren
Gesperrte Ressourcen von Meilenstein
. Galerie offnen , Grafiken von M
Galerie optimieren sten

Direkt veroffentlichen

Klicken Sie den Punkt ,Galerie optimieren‘ an und Sie erhalten ein Fenster mit der Ubersicht aller in diesem

Ordner enthaltenen Dateien, normalerweise sollte es so aussehen:

Galerie optimieren

*+- Dokumente von Meilenstein 12.5 Bamberg
/.galleries/dokumente/

Pfad aufsteigend v

1785 kb ™ Anleitung-Newsletter-aus-Newsl|etter-App-verschicken-Kopit

Copyright

Beschreibung

159 kb i@ Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-anlegen.pdf
2)5‘ /. galleries/dokumente/Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-anlegen.pdf
Zuletzt geandert am 14.09.21 17:56 von monika.herkens

Titel Kurzanleitung Bildergalerie-Ordner anlegen

Copyright

Nicht verwendet A=

Loschen Beschreibung
885 kb ™ Kurzanleitung-Gottesdienst-Anmeldung-Kopie.pdf

/.galleries/dokumente/Kurzanleitung-Gottesdienst-Anmeldung-Kopie.pdf

(ILN

Abbrechen

/.galleri ente/Anls N letter-App-verschicken-Kopie.pdf

3
Titel Anleitung Newsletter aus Newsletter-App verschicken

3 Dateien Y Filter

Speichern Speichern und schlieBen

Sie haben in diesem Fenster die Moglichkeit, die Dateien zu sortieren (sinnvoll ist nach ,nicht verwendete
zuerst’) oder nach Suchbegriffen zu filtern, ein Klick auf das Symbol 6ffnet die Datei zur Kontrolle:
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Pfad aufsteigend ~ e

Titel aufsteigend
Titel absteigend
Datum aufsteigend
Datum absteigend
Pfad absteigend

Nicht verwendete zuerst

3 Dateien Y anleituxg

Anders sieht es jedoch aus, wenn dieser komplette Download--Galerieordner in einer Download-Liste
genutzt wird, also die Liste mit Downloads auf diesen Ordner verweist. Dann erscheint gleich oben im
Fenster ein Warnhinweis:

Galerie optimieren + x

f’ Ppfarrbriefe

L galleriessPrarrbriefe/

A Der Bildergalerie Ordner Pfarrbriefe wird von mindestens einem Inhalt verwendet.

Pfad aufsteigend v 2 Dateien Y Filter

356 kb 7@ 2021-09-Gueltigkeit-von-Inhalten.pdf
-25' ies/Pfarrbriefe/2021-09-Gueltigkeit-von-Inhalten.pdf

48 von manika herkens

Titel 2021-09 Gultigkeit von Inhalten
Copyright
Nicht verwendet
Loschen Beschreibung
3086 kb 7@ Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-optimieren.pdf
23‘ 1 galleries/Pfarrbriefe/Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-optimieren. pdf
Zuletzt geandert am 14.09.21 17:49 ven monika.herkens.
Titel Kurzanleitung Bildergalerie-Ordner optimieren
Copyright
Nicht verwendet
Loschen Beschreibung
Abbrechen Speichern Speichern und schlieBen

In diesem Fall werden die Dateien als nicht benétigt gezeigt, da es keinen direkten Link auf eine Datei
gibt, aber die Dateien werden liber den zugeordneten Ordner alle verwendet (in einer Download-Liste).
Bitte in diesem Fall nur Dateien l6schen, die Sie nicht mehr im Internet sehen méchten, da sie auch aus
der Download-Liste verschwinden. Sie haben allerdings aber auch die Moglichkeit, sich die PDFs in groR
anzuschauen und ggfs. von dort auf der eigenen Festplatte zu speichern.

Achtung: Diese Zuordnung wird nicht angezeigt, wenn der ausgewahlte Download-Galerieordner
nicht auf der ersten Ebene liegt, sondern ein Unterordner ist.
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Bearbeitungsmaoglichkeiten

Sortieren

Sie kdnnen die Dateien auch sortieren lassen, am besten nach ,Nicht verwendete zuerst’.

Galerie optimieren T

+ Dokumente von Meilenstein 12.5 Bamberg
/.galleries/dokumente/

Nicht verwendete zuerst v 3 Dateien Y Filter

159 kb 1@ Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-anlegen.pdf
23‘ 1.galleries/dokumente/Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-anlegen. pdf

Titel Kurzanleitung Bildergalerie-Ordner anlegen

Copyright

Nicht verwendet EYE

Loschen Beschreibung

1785 kb [~ Anleitung-Newsletter-aus-Newsletter-App-verschicken-Kopit
23‘ es/dokum I Newsletter-aus-Newsletter-App-verschicken-Kopie pdf
Zulet tam 13.09.21 15:14 von monika herkens

Titel Anleitung Newsletter aus Newsletter-App verschicken

Copyright

Beschreibung

885 kh r Kurzanleitung-Gottesdienst-Anmeldung-Kopie.pdf
r.galleries/dokumente/Kurzanleitung-Gottesdienst-Anmeldung-Kopie.pdf

Y 8 h .

Abbrechen Speichern Speichern und schlieRen

Eigenschaften verdndern

Bei jeder Datei kdnnen Sie an dieser Stelle den Titel verandern.

| Denken Sie daran, zwischendurch ab und an auf den Button Speichern zu klicken. |

PDF in GroBansicht anschauen und evtl. auf eigener Festplatte sichern / speichern
Ein Klick auf das PDF-Symbol zeigt die Datei in einem neuen Tab in GroBansicht, von dort aus kann es sie

gespeichert werden. Bitte vergeben Sie noch einen korrekten Dateinamen, da das System hier nur eine
Nummernkombination vorgibt.

Loschen von Dateien

Bei Dateien, die gel6scht werden sollen, aktivieren Sie bitte das Feld ,16schen’.

Die Dateien werden nur in unveroffentlichten Zustand sofort geldscht, bei veroffentlichten Dateien muss
die Loschung im Anschluss veroffentlicht werden:
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Loschen?

Kurzanleitung Bildergalerie-Ordner anlegen
128’ /. galleries/dokumente/Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-anlegen. pdf

Méchten Sie diese Ressourcen wirklich I6schen?

Abbrechen

B

Sie konnen beliebig viele Dateien zum Léschen vorsehen, aber auch hier ist es wichtig, zwischendurch zu
speichern.

Nachste Seite aufrufen

Galerie optimieren

o Migrierte Bilder Diozesanrat der Katholiken im Bistum Aachen

Nicht verwen 2uerst v Seite Tvon26 v Bild 1 bis 50 von 1287

Im oberen Bereich des Fensters finden Sie eine Navigationsmoglichkeit, um die Seiten nacheinander
aufrufen zu kénnen.

Dateien ausgewadhlt — Schlieen des Fensters

Wenn Sie durch die Liste durch sind, gehen Sie bitte auf Speichern und Schlief3en.

Es erscheint jetzt ein Abfragefenster, ob Sie die Dateien (Ressourcen) wirklich 16schen méchten:
Loschen? + X

Kurzanleitung Bildergalerie-Ordner anlegen
L /.galleries/dokumente/Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-anlegen.pdf

Mochten Sie diese Ressourcen wirklich 16schen?

OK Abbrechen
Erst durch Bestatigung auf ok werden die Dateien entweder direkt geléscht (wenn sie noch nicht

veroffentlicht waren) oder als geléscht im Ordner dargestellt (schwarz und durchgestrichen mit rotem
Punkt - wenn sie bereits veroffentlicht waren).
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~ & meilenstein-mercury Name Titel - GroBe Geandert am Gea
’ categories ‘ﬁ Kurzanleitung-Gottesdienst-A Kurzanleitung Gottesdienst-Anmeldung 906.598 13.09.21 15:14 mor
» | content LL. Kurzanteitung-Bitdergaterie-© Kurzanleitung Bildergalerie-Ordnerantegen 163426 1405241156 mer
v galleries U: Anleitung-Newsletter-aus-Ney Anleitung Newsletter aus Newsletter-App ver 1.828.371 13.09.21 15:14 mor

» &/ Bilder-zum-testen
» [Y Pfarrbriefe

b .4 bilder

Y dokumente

Klicken Sie jetzt nochmals das Kontextmenil des Download-Galerieordners an und wahlen Direkt

veroffentlichen.
Name Tite]
Sperren
Gesperrte Ressourcen
I = Galerie offnen , Grafiken von Meile
o Galerie optimieren esten

Direkt veroffentlichen

Zeitversetzt veroffentlichen
Kopieren

Verschieben

Wichtig: es muss ein Hiakchen sein bei ,Ressourcen im Ordner veroéffentlichen’)

Veroffentlichen x

) Adswahl: Alle Workﬂow:‘ Verdffentlichen » ‘Auswahl: Direkt veroffentlichen »

Direkt veroffentlichen

— b Kurzanteitung Bidergalerie-Ordnerantegen

L4 /.galleries/dokumente/Kurzanleitung-Bildergalerie-Ordner-anlegen.pdf
] Mit zugehorigen Dateien
[ Mit Verknipfungen

[v] Ressourcen in Ordnern veraffentlichen

Veroffentlichen Abbrechen

Durch die Veréffentlichung werden alle Anderungen und auch alle Léschungen direkt veréffentlicht.
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